[bookmark: _GoBack]Como solicitar matrícula como aluno especial

Caso 1: discentes de Programas de Pós-Graduação da UNIFAP

1- Obter a anuência dos docentes da disciplina para cursá-la
OBS: Os e-mails dos professores encontram-se no site do PPGCA, na aba “Docentes”
2- Enviar um e-mail de solicitação de matrícula especificando o(s) nome(s) da(s) disciplina(s) e atestando que obteve a anuência do(s) docente(s) da(s) disciplinas. Os e-mails devem ser endereçados para a coordenação (coord.ppgca@unifap.br) e a secretaria (ppgca@unifap.br) do PPGCA. O encaminhamento do pedido deve ser feito pelo orientador(a), ou pelo discente com cópia para o e-mail do orientador(a), o qual deve manifestar anuência da solicitação. 
OBS2: É importante que a solicitação seja encaminhada para os dois e-mails (coordenação e secretaria). 
OBS3: É responsabilidade do discente garantir que o orientador(a) manifeste ciência da solicitação. A coordenação só dará prosseguimento à solicitação após o recebimento da ciência do orientador.	
OBS4: O aluno poderá cursar, no máximo, três disciplinas como aluno especial

Caso 2: discentes de outras instituições

1- Obter a anuência dos docentes da disciplina para cursá-la
OBS: Os e-mails dos professores encontram-se no site do PPGCA, na aba “Docentes”
2- Preencher o formulário de solicitação de matrícula como aluno especial e digitalizar o RG e o CPF
3- Enviar o formulário e as cópias digitalizadasdo RG e CPF por e-mail para a coordenação (coord.ppgca@unifap.br) e secretaria (ppgca@unifap.br) do PPGCA. 
OBS2: É importante que a solicitação seja encaminhada para os dois e-mails (coordenação e secretaria). 
OBS3: O aluno poderá cursar, no máximo, três disciplinas como aluno especial

Caso 3: discentes que desejam cursar o PPGCA

1- Obter a anuência dos docentes da disciplina para cursá-la
OBS: Os e-mails dos professores encontram-se no site do PPGCA, na aba “Corpo Docente”
2- Obter a anuência de um docente credenciado no PPGCA, que ateste intenção de orientar o aluno especial caso este seja aprovado em processo seletivo futuro.
3- Preencher o formulário de solicitação de matrícula como aluno especial e providenciar cópias digitalizadas do diploma de graduação, do RG e do CPF
3- Enviar o formulário, as cópias digitalizadas do diploma de graduação, do RG e do CPF e a anuência do possível futuro orientador por e-mail para a coordenação (coord.ppgca@unifap.br) e a secretaria (ppgca@unifap.br) do PPGCA. 
OBS2: É importante que a solicitação seja encaminhada para os dois e-mails (coordenação e secretaria). 
OBS3: O aluno poderá cursar, no máximo, três disciplinas como aluno especial
OBS4: A anuência do possível futuro orientador deve ser um documento assinado pelo mesmo, ou indicação por e-mail do próprio orientador indicando a intenção de orientar o aluno especial

