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LISTA DE FIGURAS (OPCIONAL) 
Utilizar a ferramenta “Referências > Inserir índice de ilustrações” no Microsoft Word ou ferramentas similares em outros editores de texto
Gráficos, mapas, fotos, desenhos esquemáticos, dentre outros, devem ser todos nomeados como figura e numerados na sequência em que aparecem no texto.
LISTA DE TABELAS (OPCIONAL) 
Utilizar a ferramenta “Referências > Inserir índice de ilustrações” no Microsoft Word ou ferramentas similares em outros editores de texto
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (OPCIONAL)
	ABNT
	Associação Brasileira de Normas Técnicas

	IBGE
	Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística

	SEMA
	Secretaria de Estado do Meio Ambiente

	
	


OBS: Deixar as linhas da tabela oculta. Apresentar as abreviaturas e siglas em ordem alfabética.
LISTA DE SÍMBOLOS (OPCIONAL)
	Símbolo 1
	Significado do símbolo

	Símbolo 2
	Significado do símbolo

	Símbolo 3
	Significado do símbolo


OBS: Deixar as linhas da tabela oculta. Apresentar as símbolos na sequência em que aparecem no texto.
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OBS: Utilizar a ferramenta Referências > Sumário no Microsoft Word ou ferramentas similares em outros editores de texto
1 INTRODUÇÃO GERAL (usar Título (heading) 1 - em negrito e caixa alta)
1.1 Subseção (usar Título 2 - em negrito)
O texto deve utilizar fonte tamanho 12 em cor preta para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se citações com mais de três linhas, notas de rodapé, paginação, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.
1.1.1 Sub-subseção (usar título 3 - em itálico)
Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espaçamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as citações de mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas das figuras e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituição a que é submetido e área de concentração), que devem ser digitados ou datilografados em espaço simples. 
Os parágrafos não contam com recuo (tabulação) no seu início e devem apresentar espaçamento 0,6 cm entre parágrafos.
1.1.2 Sub-subseção (observar a numeração sequencial das seções)
As notas de rodapé devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaço simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaço entre elas e com fonte menor.
1.2 Subseção (observar a numeração sequencial das seções)
1.2.1 Sub-subseção (observar a numeração sequencial das seções)
1.2.1.1 Sub-sub-subseção (utilizar título 4 - sublinhada)
As folhas ou páginas pré-textuais devem ser contadas, mas não numeradas. A numeração deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arábicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o último algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parênteses, precedida do nome completo, como em Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
Quando houver a necessidade de se incluir uma figura, esta deve estar citada no texto e ser inserida no local mais próximo possível do trecho a que se refere (Figura 1). A numeração das figuras deve ocorrer na ordem em que aparecem no texto.
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Figura 1 – As legendas das figuras devem ser autoexplicativas e vir logo abaixo destas. A palavra “Figura” deve ser escrita por extenso, seguida do número e “-“. O alinhamento da legenda com relação às margens deve ser o mesmo de resto do texto. O espaçamento entre linhas é simples (não é 1,5). Deve-se colocar um ponto final ao final da descrição.
Quando houver a necessidade de se incluir uma tabela, esta deve estar citada no texto e ser inserida no local mais próximo possível do trecho a que se refere (Tabela 1). As tabelas devem conter apenas as linhas horizontais que dividem o cabeçalho e a linha que delimita o final da tabela. As tabelas devem ser incluídas com a função “Inserir tabela” do editor de texto, e nunca como figuras coladas no documento. Quando for conveniente, a tabela pode ser colocada na posição paisagem em uma página isolada. Caso a tabela seja muito comprida, ela pode ocupar mais de uma folha, devendo a legenda ser repetida na folha seguinte com a palavra “continuação” após o número da figura (ex: Figura 1 (Continuação) - Resto da legenda). O espaçamento entre linhas no texto da tabela deve ser simples (não 1,5).
Tabela 1 – A legenda das tabelas deve ser autoexplicativas e vir acima destas. O alinhamento da legenda com relação às margens deve ser o mesmo de resto do texto. O espaçamento entre linhas é simples (não é 1,5). Deve-se colocar um ponto final ao final da descrição.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2 OUTRAS SEÇÕES
 Para a qualificação, as sessões obrigatórias são:
· Introdução 
· Objetivos
· Referencial teórico
· Material e métodos
· Cronograma
· Referências
Estas seções devem sempre estar em formatação do Título 1 (ver acima), e podem conter subseções de acordo com o exposto anteriormente. Caso o discente e seu orientador prefiram, pode-se incluir seções do tipo Hipóteses, Justificativa, Problemática, etc. Alternativamente, estas informações podem ser todas abordadas na introdução geral. Seções como Resultados preliminares e Resultados esperados também podem ser adicionadas. O projeto de qualificação também pode ser composto de capítulos. Nesse caso, deve-se ter uma introdução geral, que conecte todos os assuntos. Cada capítulo deve conter as seções mencionadas acima. Os autores (discente e orientador) podem optar por apresentar uma única lista de referências ao final do trabalho.
3 OBJETIVOS (MAIS EXEMPLOS DE SESSÕES)
3.1 Geral
Inserir objetivo geral
3.2 Específicos
· Inserir na forma de tópicos
· Objetivo específico 2....
4 CRONOGRAMA
Observe que as seções maiores iniciam-se em novas páginas. Utilize a função “quebra de página” para isso.
O cronograma deve ser apresentado na forma de tabela, onde a primeira coluna representa a atividade desenvolvida/planejada, e as demais colunas representam os meses/bimestres/trimestres. Caso a tabela fique muito larga, a página pode ser colocada na posição “Paisagem” para facilitar a visualização.
Exemplo:
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	Abr
	Mai
	Jun
	Jul
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	Set
	Out
	Nov
	Dez
	
	Jan
	Fev

	Revisão Bibliográfica
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	X
	X
	X
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	Coleta de dados
	
	
	
	X
	X
	X
	X
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	Qualificação
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	

	Análise de dados
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	X
	X

	Redação da dissertação
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Submissão do artigo científico
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Defesa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5 REFERÊNCIAS
As referências, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaço simples em branco. Todas as referências listadas aqui devem estar citadas no texto e vice versa.
As Referências podem seguir a NBR 10520 da ABNT ou outra norma de escolha dos autores (discente e orientador), desde que haja consistência na aplicação da norma ao longo do trabalho.
GLOSSÁRIO (Opcional)
EXEMPLO:
Deslocamento: Peso da água deslocada por um navio flutuando em águas tranquilas.
Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena
APÊNDICE (Opcional) - Título do apêndice
Caso haja mais e um apêndice, deve-se utilizar APÊNDICE A, APÊNDICE B, etc.
O título do APÊNDICE deve vir logo após a palavra, como no exemplo acima. 
Apêndice são de autoria do próprio autor, enquanto anexos são de autoria diversa.
ANEXOS (Opcional)
Seguir as mesmas regras do Apêndice
ÍNDICE (Opcional)
OBS: No verso desta folha deve ser impressa a ficha catalográfica que o autor solicita na Biblioteca Central da UNIFAP.








